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1. OBIINUE ITOJIOKEHU ST

1.1. Otzmen mo KoHKypcaM M 3aKyIKaM (manee mo texcty — ormen, i OK3) sapisercs
CTPYKTYPHBIM IIOJpa3feleHHEM IUIAaHOBO — (HHAHCOBOTO YIpaBlIeHHA (Hajee IO TEKCTY —
yupasieaue) OI'BOY BO «VYpanbckuii rocyJapCTBEHHBIH JIECOTEXHWUYESCKHM YHUBEPCHTET»
(manee mo TeKCcTy — YHHBEpCHUTET, Hid YIJITY).

1.2. Otnmen cosmaerci M JIMKBHAMPYETCS IPUKA30M DEKTOPa IO MPEICTABIEHHUIO
HayvalbHHKA yIPABICHUS

1.3. Otnen noguuHSIETCS HETOCPEICTBEHHO HAUAILHHUKY YIIPABICHHS.

1.4. VrpaBieHue B CBOEH AEATENBHOCTH PYKOBOJICTBYETCH:

1.4.1. Koncrurynueit Poccutickoit @eneparvy.

1.4.2. ®enepanbHbIM 3ak0oHOM «O06 06pazoBarnu B Poccuiickoit Demepanumy.

1.43.TpynoBelM komekcoM Poccmiickoit @emepauum, I'pakmaHCKUM — KOJEKCOM
Poccuiickoit @enepanuu.

1.4.4. HopMaTHBHO-IPaBOBEIMH aKTaMH H  PACIOPSIUTENBHBIMHA  JOKYMEHTaMH
IIpaBurensctBa Poccuiickoir ®Dexpepanuu, MuHHCTEpCTBa HAayKM M BBICIIETO 00pa30BaHUA
Poccuiickoit ®epepanmu, Opyrux (enepaibHBIX OPraHOB YIPaBICHUS II0 HAIMPaBICHUSIM
JEATENBHOCTH YIIPABICHUS.

1.4.5. YeraBom VI'JITY, KOIIEKTUBHBIM AOTOBOpOM, [IpaBuiaMu BHYTPEHHETO TPYIOBOTO
pacropsiika, MHBIMH JIOKaJbHBIMH HOPMAaTHBHO - IIPaBOBBIMHU aKTaMH MU PaCIOpSAUTENbHBIMU
noxymentaMu YI'JITY no HampaBieHUAM AEATEIHHOCTH YIIPABICHUS.

1.4.6. Hactosumm [lonoxennem.

1.5. Otmen BoO3MIaBIs€T HAYalbHUK, KOTOPHIM Ha3HadaeTcsi Ha [JODKHOCTh U
0CcBOOOXKIAETCSI OT 3aHUMAeMOM TODKHOCTH MPHKA30M PEKTOpa IO MpEJCTaBIEHHI0 HavyalbHUKA
YIIPaBJICHU.

1.5.1 Ctpykrypa OK3:

1.5.2. B otnen OK3 BXOomsT ClieIyIONIINE CEKTOpA:

1.5.3. CekTop cHabxeHUS.

1.5.4. CexTOp KOHKYPCHBIX IPOLEAYD.

1.5.5. CexTOp 110 CONPOBOXKIEHUIO JOTOBOPOB M PaCUETOB.

15.6. Cruaz

1.6. CrpykTypa H IUTaTHOE paclHUCaHUE OTHelIa YTBEPKOAIOTCS PEKTOPOM II0
[IPENICTABJICHIIO HAYaIbHUKA yIIPaBICHUA .

1.7. PaboTHHKH OTZAeNa, CEKTOpa Ha3HA4aroTCAd Ha MOJDKHOCTh IIPHKA30M PEKTOpa II0
[IPEACTABICHMIO HAa4YaJbHHKA OTHAENAa M II0 COIVIACOBAHHIO C HAYaIbHUKOM YIIPAaBICHHS B
COOTBETCTBUM C  KBWIM(GHUKAIMOHHBIM  yPOBHEM  [O/DKHOCTH II0O  COOTBETCIBYIOMIEH
podecCHOHANBHOM KBaTM(UKAIMOHHOH TPyIIe Ha OCHOBE TpeOOBaHMN K IPO(ECCHOHATBHOM
MIONTOTOBKE ¥ YPOBHIO KBATU(HUKAIMH, KOTOpblE HEOOXOOMMBEI MO  OCYIIECTBIECHHUA
COOTBETCTBYIOMICH MPO(QECCHOHANPHON MEATENbHOCTH, C YY9E€TOM CIOXHOCTH H 00BeMa
BBITTOJTHAEMOM pabOTHL.

1.8. Pacmipenenenne 0013aHHOCTEH MEXTY paOOTHUKAMH OTIENa U CEKTOpa (C y4eTOM ETo
CTPYKTYpBI) IPOU3BOAUTCSA HadaJbHUKOM OTHENa B cooTBeTcTBUU C IlomoxenueM o0 ornerne u
TOJDKHOCTHBIMH MHCTPYKLIUAMH PaOOTHUKOB.

2. OCHOBHBIE 3ATAYHA

2.1. OcHOBHBIMH 3aIa4aMH OTIeNa SBISIOTCS:

2.1.1. KoHTponb ® ympaBieHHE 3aKynkamMHu I 3(QQEKTHBHOTO W DPE3YyIbTATHBHOTO
HCIIOJIb30BAHNS CPEICTB, BEIACICHHBIX I O0ECIICUeHUs HY K Y HUBEPCHTETA.

2.1.2. KoopawHamusi OEATENBHOCTH CTPYKTYPHBIX TOAPA3IENEHUH TIPH TIPOBEICHHH

3aKyIIOYHBIX IIPOLIEXYP.
2.1.3 CocraBreHue W TIPEICTABIICHHE OTYSTHOCTH B KOHTPOIMPYIOIIHE M HAaA30pPHEIE

Oprassl

3. ®YHKIHWH



3.1. Jlna obecmedenns KOHTPONS M YIPAaBICHMS 3aKynKamu s dGHEKTHBHOTO M
pE€3YNBTATHBHOIO HCIIOIB30BAHHA CPEICTB, BBIACIEHHBIX Ui 06€CIICIeHN HY)KA YHHUBEPCHTETA
Ha CekTop cHa0KeHHs BO3TIATAIOTCS CIIEIYIONHE ()YHKIHH:

3.1.1. O6paboTka MOTyIEHHBIX CIy>KEOHBIX 3alICOK OT MHUIHATOPOB 3aKYIIKH;

3.1.2. Opranm3saimys Ha CTaJUY [UIAHUPOBAHUS 3aKYIOK KOHCYJILTAIMN C MOCTABITUKAMU
(mompsIYMKaMHM, HCTIOTHHTENIMI) M YYacTHEe B TakKHX KOHCYIbTALMSX B LENAX OMPEIEICHHSI
COCTOSIHMSL KOHKYPEHTHOW CpENBl Ha COOTBETCTBYIOIIMX pHIHKAX TOBapoB, paboT, yCIiyT,
OIIPEACTICHUs HAWITYyYIINX TEXHOJOIMH ¥ APYTHX pelleHuii A obecnedueHus Hyxn YIJITY,

3.1.2. HM3syuenwe pEKIaMHBIX MaTE€PHAIOB, KOMMEDPYECKHMX IPEMLIOKEHHH C MEIBI0
BBISBJIEHHS BO3MOMKHOCTH IIPHOOpETEHUS TOBapoB, paboT, YCIYT M0 CHHKEHHBIM IIeHaM MIX Ha
CIIEI[ATIBHEIX YCIOBHSX;

3.1.3. Ilouck mo KaooMy BHIY TOBapoB, paboT, YCIyr ABYX M Gollee IOCTaBIIMKOB,
NOAPSTYMKOB, WCHONHUTENEH. OTIPaBIAET 3ampoc Ha MPENOCTABICHHE KOMMEPYECKUX
npennoxeHni. OKasblBaeT IOMOINb 3asgBUTENSIM (MHHLOHATOpaM 3aKyImoK) B COCTaBJIEHHH
3aIIpOCOB Ha IOJIYYECHUU KOMMEPIECKHX MPEII0KEHHH,

3.1.4. IlpoBeneHue aHanu3a IIyT€M CPaBHHUTEIHHOTO aHAM3a II€H KaK MHUHHMYM OT 3-X
IIPETEHJEHTOB C Y4YETOM TOPTOBBIX CKUIOK, YCIOBUM M IIOpAAKa OIUIATHI, CPOKa HCIIOTHEHH
0053aTeNbCTB, FapaHTUHHBIX CPOKOB 1 T.1. OdopMiIeHHe pe3yIbTaTOB aHAIH3.

3.1.5. Amnamu3 BO3MOXHOCTEH W II€JIeCOO0Pa3HOCTH  YCTAHOBJCHHS  MPSIMBIX
IOJITOCPOYHBIX XO3AHCTBEHHBIX CBA3€H 10 IIOCTaBKaM, paboTaM U ycIyram;

3.1.6.YuacTue B IpHeMKe TOBapHO- MaTepHaIbHBIX IIEHHOCTEH Ha CKJIa/l ¥ HE CKJIAN ;

3.1.7. ObecneueHne NOATOTOBKM OOOCHOBAaHUS 3aKyIKH IpH (POPMHPOBAHHH ILTAHA
3aKyIOK U IUTaHa rpaduka;

3.1.8. Omnpenenenue u 000OCHOBaHHE HayalbHYI0 (MaKCHMAaJIbHYI0) IIEHYy KOHTpaKTa,
JOTOBOpA, IIEHy KOHTPaKTa, 3aKII0YaeMOr0 C EOUHCTBEHHBIM IIOCTABIIUKOM (HOIPAIIUKOM,
HUCIONIHUTeNeM) Ipu (GopMHpOBaHMM IIIaHa-rpaduka 3aKylloK, a B Cllydae B3aKyloK C
HEM3BECTHEIM O0BEMOM - OIPEIENCHHE HAadalbHOM II€HBI €IWHUIBI ToBapa (paboTel, yciyTH),
HayalbHOH CYyMMBI I1€H YKa3aHHBIX €JHHHALl, MAaKCUMaJIBHOIO 3Ha4€HH LIEHBI KOHTPAKTa,

3.1.9. Oprammsamus NOATOTOBKM ONKCAHWA OOBEKTa 3aKyNKW B JOKYMEHTAllUd O
3akynke. Oka3zaHye IOMOIIY 3asBUTENSM B ONIMCAHUU 00BEKTA 3aKyIIKY;

3.1.10. VYuactme B cornacoBaHWM TpeOOBAaHMH K 3aKymaeMbIM OTIEIBHBEIM BHIAM
TOBapoB, paboT, yCIIyT;

3.1.11. HampaBieHHe NPUTIANICHUS HOPUHATH Y4aCTHE B OINPEIEICHHH ITOCTABIIAKOB/
TOJPSAAYUKOB / HCIIOTHUTENEH;

3.1.12. OGecneueHre HampaBICHUSI HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB Ul 3aKIFOUEHHUA
JIOTOBOPA C EAUHCTBEHHBIM [TOCTABIIMKOM (TIOAPSAIIMKOM, HCITOJHUTEIEM) Ha IIOCTaBKy TOBAapoOB /
pabort / ycmyr;

3.1.13. BeneHue peecTpa 3asJBOK Ha IIOCTAaBKy TOBapoB, paboT, yCIyT ¢ aKTyalu3alien
BEICHUH O CTaTyCce UCIOIHEHNUS 3a5IBOK;

3.1.14. MarepuansHoe obecliedeHIE A1 Hy K Y HUBEPCUTETA, B TOM UHUCIIE C BBIE3IOM K
HWcronuHuTesnsiM, HaxOOSIIMMCS Ha TeppuTOpuu ropona ExarepuuOypra amst moirydeHus TOBapHO —
MaTepHAIbHBIX IIEHHOCTEH;

3.1.15. OOecreuenre IOCTABKHA TOBApOB/paboT/yCIyr MO pe3yiabTaTaM IIPOBOIMMEIX
3aKyIIOYHBIX [IPOLEAYP C €AUHCTBEHHBIM IIOCTABIIHUKOM;

3.1.16. TlomroroBka OTYETHBIX JOKYMEHTOB IO 3aKyIOYHOH HNEATEIBPHOCTH IIO
TpeGOBaHHIO PYKOBOJICTBA .

3.2. Jlnst obecrieueHns KOHTPOJII M YIIpaBlieHHWe 3aKynkamMd miasd 3(Q(EeKTHBHOTO W
PE3YIBTATHBHOTO KCIIOIb30BAHMS CPEICTB, BBIIECICHHBIX UL 00€CICUEHUs Hy)KI Y HUBEPCHUTETA,
KOODIHHALIMS NEeSTENBHOCTH CTPYKTYPHBIX TOApasfeleHU NpH TPOBEAECHWH 3aKyIMOYHEIX
IpOLEayp, @ TAKXKe I COCTABJICHHSA OTYETHOCTH B KOHTPOJIMPYIOIIME W HAA30PHBIC OPraHbl Ha
CeKTOp KOHKYPCHBIX NMPOLEXYP BO3IaraloTcs CIeIyroniHe QyHKIHH:

3.2.1.Pa3paboTka, ofecmeueHHEe H YTBEPXKACHHE IIaHAa-TpaduKa, IUIaHA-3aKYIIOK
IIOIrOTOBKA M3MEHEHHH [JIs BHECEHHUs B IIaH-rpaduK (Ipu HeOOXOOMMOCTH TAKUX M3MEHEHHI);

3.2.2. Pasmemienue B EVC mnana-rpadrka ¥ BHECEHHBIX B HEFO U3MEHEHMMT;
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3.2.3. IlogroroBka m pasmemieHne B EMC wu3BelneHWs, MOKyMEHTAI[MH O 3aKyIKE U
IpoeKTa KOHTpakTa, I[oAroToBKa M HallpaBJICHUE IIPUTTIAICHHUH IPUHATE YIaCTHE B ONPEAEICHIH
IIOCTABIIMKOB 3aKPLITEIMHU CIIOCO0aMH (B TOM HHCJIE B JJIEKTPOHHOU opme);

3.2.4. TlogrotoBka u pasMemeHue B ENMC wusBelieHuii 00 OTMEHE OIpeIeIeHHS
NIOCTaBINIMKA (MOAPSIYUKA, HCIONHUTEN), HW3MEHEHHM, BHOCHUMBIX B W3BEINECHWE ¥ (HIIH)
INOKYMEHTALHUIO O 3aKYIIKE;

3.2.5. OpraHu3amUOHHO-TEXHHUECKOE ofecreyenrne JesITeILHOCTH KOMHCCHH II0
OCYILECTBJIEHHUIO 3aKyTIOK.

3.2.6. IlogroroBka u pasmenieHue B EVIC mpoTOKONIOB OIpeneneHus TOCTaBIIUKA
(mompsinuuKa, UCTIOTHUTES);

3.2.7. logrotoBka u pasmemenne B EVC pa3bsicHeHWH MOJNOXKEHUH MOKYMEHTAIMH O
3aKyIIKE.

3.2.8. Pa3memenue mnpoekTa KoHTpakTa (koHTpakra) B EMC u Ha snekTpoHHOU
IUTOMIAIKE;

3.2.9. IIpoBepka MOCTYIUIEHHUS OT Y4YacTHUKA JIEHEKHBIX CyMM, BHECEHHBIX B KadeCTBE
o0ecrieueHnst UCIIOTHEHU KOHTPaKTa, Ha CUeT 3aKa3unKa;

3.2.10. OGecrieuenue XpaHEHUS JIOKYMEHTOB, COCTaBIEHHBIX B XOJ€ IPOBEICHHUSA
KOHKypca M 3aKpBITOTO ayKIMOHAa B COOTBETCTBUH C TpeOOBaHMAMH 3aKOHAa O KOHTPaKTHOM
CHCTEME.

3.2.11. OGecneueHue 3aKTFOYEHN KOHTPAKTa C YYaCTHUKOM 3aKyIIKH;

3.2.12. Hanpasnenne uH(GOPMAIUH O 3aKII0YCHHBIX KOHTPAaKTaX B PEECTP KOHTPAKTOB.

3.2.13.HanpaBnenre wuHGOpManud 0O  HCIOJHEHHH KOHTPAaKTOB, H3MEHEHHH
3aKJIIOYCHHBIX KOHTPAKTOB B PEECTP KOHTPAKTOB;

3.2.14.Opranmn3aiidss BO3BpaTa KOHTPAareHTy JEHEXHBIX CPEACTB, IIOCTYNHBIIHX B
KayecTBe 0OeCIIeueHus NCIIOJTHEHUI KOHTPAKTa, B TOM HYHCIIE BO3BpaTa B YCTAaHOBJICHHBIE CPOKH
YACTH STHX CPeICTB (eciH pasMep oOecTieueH s UCIIOTHEHHS KOHTpaKTa Obll yMEHBIIIEH);

3.2.15. BBeneHue peecTpoB KOHTPAKTOB U JOTOBOPOB;

3.2.16. IlogroroBka mokymeHTanuu no 3ampocy GAC.

3.3. Jlna obecmeyeHHs KOHTPOJIS W YIpABICHHS 3aKylnkaMHd A1 3(Q(EKTHBHOro H
PE3YIBTATUBHOIO HCIIOIb30BAHUA CPEJICTB, BBLACICHHBIX 7 00€CIEUEHMs HYKI Y HUBEPCUTETA,
KOOpIMHALINK JAEATENPHOCTH CTPYKTYpHBIX IOApa3fielIeHHH IIPH IPOBENAECHHH 3aKyIMOYHBIX
TIPOIIEYD, & TAKKe COCTaBICHMA W IPEJCTaBIEHHA OTYETHOCTH B KOHTPOJIMPYIOIIHE OpraHbl Ha
CeKTop COnpoBOKIEHHS JOTOBOPOB H PACYETOB BO3/IAratoTCs CIeAYIONIHNE QYHKIIUH:

3.3.1. O6paboTKa MOITyYSHHEIX CITy>K€OHBIX 3aIIMCOK OT MHMIMATOPOB 3aKyIIOK TOBApOB,
paGoT, YCIyr; M COIVIACOBaHHWE CO CTPYKTYpHBIMH IoapasfeneHusaMu (II®Y, YBY u O) u
PEKTOPOM.

3.3.2 CornacoBanue ¢ MHHITHATOpaMU 3aKylKH U CO CTPYKTYPHBIMH ITOJpa3aeIeHUIMA
CIeIyIOIMUX JOKyMEHTOB: CYETAa HA OIUIATy, aKThl BBINONHEHHBIX PaboT (YCIyr), TOBAapHbIE
Haknanaele, YIIJI ¢ mocnenyromel nepenadeit B YbY u O;

3.3.3. Benenue 31eKTPOHHOrO PEECTPa JOKYMEHTOB (JOTOBOPEI (KOHTPAKTHI), CIIy>KEOHEIE
3alMCKM, 3aiBKHM Ha 3aKyIKy), GOpMHpDOBaHHE M BEICHHE JJIEKTPOHHOIO apXWBa JOTOBOPOB M
KOHTPAaKTOB;

3.3.3. TloxmucaHWe © COIVIaCOBAHME IaKeTa JOKYMEHTOB IOCTYNMHBIIMX B CekTop
PEKTOPOM M IPOPEKTOPAMH I10 HAIIPABIIEHHUIO;

3.3.4. YueT ¥ KOHTpOIB 3arpar 1o oosektaM YTJITY (B TOM Uncie KOMMYyHATbHBIM);

3.3.5. Benenne apxuBa UCIONHEHHBIX JOTOBOPOB/KOHTPAKTOB;

3.3.6. TToArOTOBKA OTYETHBIX JOKYMEHTOB 10 3aKYTIOYHOH JeATEeNEHOCTH MO TPeOOBAHHUIO
PYKOBOJICTBA,;

3.3.7. TlonroToBKa M COTIAacOBAHHE MPUKAa30B Ha MPHEMKY TOBapoB (paboT, yciyr) B
coorBercTBuu ¢ JIHA.

3.3.8. OcymiectBieHre paboThI I10 TPEICTaBIeHHI0 HHQOpPMAnHH B MOHHTOPHHTH
VHHBEpCHUTETa, CTATUCTUUECKYIO H HHYIO OTYETHOCTB;

3.3.9. OcyImecTBIAET TIOIrOTOBKY TOKYMEHTOB [IA BEICHUS PETEH3MOHHON PabOTEI.

3.4.. Jlus BBIIOJHEHUS OCTABACHHBIX 3a4ad II0 MPUEMY M XPAaHEHHMIO MaT€pHalIbHBIX
HeHHocTel YHuBepcutera Ha CKial BO3JIAraroTCsl CIEIyOMMe QyHKIHHA:
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3.4.1. PykoBoxcTBO paboTod CKilaga IO HPHEMY, XPAHEHHWIO W OTITCKY TOBApHO-
MaTepHaibHbIX HeHHocTed (TMLI), 1Mo MX pa3sMEIIEHHIO C Y4eTOM Haubojee pPaIllHOHAILHOTO
HCIIONIb30BAHUSA CKIA[CKUX IUIOINAZAEeH, OONErdeHHMs H YCKOPEHWsS ITOMCKA HEOOXOAMMBIX
MaTepHAJIOB,;

3.4.2. ObecneueHre COXPAaHHOCTH CKIIMPYEMBIX TOBAPHO-MATEPHAILHEIX IIEHHOCTEH,
COOMIOJIEHNE PEKUMOB XPaHEHHU;

3.4.3. Opranmsanys @ TIpOBEeNEHHE MOTPY30YHO-PA3TPY304YHEIX PaboOT HA CKIame C
coOroleHHEM HOPM, IPaBUJI U HHCTPYKIMIL IT0 OXpaHe Tpya;

3.4.4. Opranmsanus ¥ Beiady TMI] MaTepHaltbHO OTBETCTBEHHOMY JIMILY CTPYKTYPHOTO
II0Jpa3lesIeHUs] Y HUBEPCUTETA;

3.5. Jlma ocymiecTBIEHHSA KOHTPOJIA U YUpPABICHWSA 3aKymkamu Uit 3P(HEKTHBHOIO U
PE3yJIBTATUBHOIO MCIIONIB30BAHMUS CPEACTB, BBIIEIEHHBIX I o0ecleueHus Hy K1 YHHUBEPCUTETA,
KOODAWHAIMKA JEATEIbHOCTH CTPYKTYpPHBIX MOAPA3ENICHUH I[P NPOBEACHUM 3aKyMOYHBIX
IIPOLIEAYD, @ TAKXKE COCTABIIEHHS U IPEICTABIEHNS OTUYETHOCTH B KOHTPOJIUPYIOIIHE U HaA30PHEIE
oprans! Ha HayanbHuka OK3 BoznararoTces ciienyromue QyHKIHY:

3.5.1.BBIIIONHAET HCIONHUTENBHO PAaCHOpSAAUTENbHbBIE AEUCTBUSA  HETOCPEACTBEHHOTO
pykxoBonutens [IOY,

3.5.2.0cymiecTBis€T PYKOBOACTBO HEATEIHHOCTBIO OTHEIOM, B IIENAX BBHINOJIHEHHS
BO3JIOKEHHBIX Ha OTJEN IIONHOMOYMHM M (QYHKIMOHATBHEIX OOSM3aHHOCTEH [TAeT IOPYUCHUI
3aBEIYIOLINUM CEKTOpaM.

3.5.3.PazpabaTriBaeT mpoekTsl [Iono)keHUM, IPUKa30B, CIY’KEOHBIX 3alMCOK M HWHBIX
JIOKaJIbHO HOPMATHBHBIX aKTOB CBS3aHHBIX C IEATENEHOCTBIO OTAENA.

3.5.4. Kontpomupyer 06paboTKy NOIYYEHHBIX CIIY>KEOHBIX 3aIMCOK OT MHHIMATOpOB
3aKyIIOK TOBapoB, pabor, yciyr;

3.5.5. Koutpomupyer pa3paboTKy, YTBEp)KICHHE, pa3MemeHHE I[UIaHa-rpaduka, IO
3axony N 44-®3 u muana 3aKynok mo 3akoHy N 223-03;

3.5.6. KouTpommpyer corjiacoBaHus IIakeTa JIOKYMEHTOB CO CTPYKTypHBIMH
II0JIpa3/ieIeHUs;

3.5.7. Pa3pabarsiBaeT MPOEKTHl KOHTPAKTOB, COCTABIIAET JONOJHUTEIBHBIE COMVIAIIECHUA K
JOTOBOpaM M KOHTpaKTaM M IIPOTOKOJIBI pa3HOITIACHA Ul IPOEKTOB JOTOBOPOB M KOHTAKTOB;

3.5.8. CormacoBbiBaeT ¥ 00ECHEUMBAET 3aKIIOYCHHUE JOTOBOPOB (KOHTPAKTOB) C
€IMHCTBEHHBIM I1OCTaBIIHUKOM;

3.5.9.PaccmoTpuBaeT  He3aBHCHMBIE (0aHKOBCKHE) TapaHTHM, OPEIOCTABICHHBIE B
KauecTBe 00ECIIeYeH s HCITOIHEHHS TOTOBOPa (KOHTpaKTa), a TakKe rapaHTUHHBIX 0043aTENbCTB;

3.5.10.06ecneunBaer (pu HEOOXOOUMOCTH) OOHOCTOPOHHEE pPACTOPXKEHHE [Or0BOpa
(KOHTpaKTa);

3.5.11.Opranmszanus Brmrouerns B PHII wmadopMamuu o mocTaBIiMKe (IOAPSIYHKE,
HCIIOJIHUTENE), C KOTOPLIM KOHTPAaKT pAcTOprHyT B cymZeOHOM mopsake nau60 3aka3sdyHMK B
OIHOCTOPOHHEM TOPSIAKE OTKA3aICs OT €ro HCIIOJHEHUS B CBS3H C CYLIECTBEHHEIM HApYIIEHHEM
YCIIOBHH;

3.5.12. Cocrasnenue 0TueToB 06 00BeMe 3aKytok rmo 223-®3, a tarke oraeroB y CMII
COHKO 1o 44-D3;

3.5.13. Koopounupyet B3aumoneictere OTnena co CTPYKTYPHEIMH IOAPasAEICHUIMH U
JOJDKHOCTHBIMHU JTULIAMH 3aKa3uHKa.

3.5.14,Oka3aHie KOHCYJIGTAaTHUBHOM M IPAKTHYECKOH IIOMOIIH CTPYKTYpPHBIM
TIoIpasiesIeHHsIM TIPH OpTaHU3allMy W MPOBEAEHUN 3aKyTIOUHBIX IPOLEIYD;

3.5.15.ConpoBoKaeHUS M OCYIIECTBIEHUS KOHTPOJI IPH Pa3MENICHHH 3aKyIOYHBIX
TIpoLeayD;

3.5.16.IToaroToBKa OTHYETHBIX JOKYMEHTOB IO 3aKyIIOYHOH JAEATEILHOCTH,

3.5.17.06ecnieueHrie ¥ XpaHEHHs], CIMCAHWE JOKYMEHTOB OT/JENa B TEYEHHE CPOKOB,
YCTaHOBIICHHEIX B COOTBETCTBHH C JICHCTBYIOMUM 3aKOHOAATENBCTBOM PD;

4. TTPABA N OBA3AHHOCTH

4.1. OThen uMeeT mpago:



4.1.1. 3ampamuBaTe M MONyYaTh OT CTPYKTYPHBIX [OAPA3EICHUN YHUBEPCHTETA
CBEICHUSA, CIIPAaBOYHBIC M JpYrHe MaTepHaisl (JaHHbIE OyXTralaTepcKoro, HAaIOroBOTO,
CTaTUCTHYCCKOTO, ONCPATHBHOIO y4e€Ta U T.A. O AEATEIBHOCTH IOIPA3NEICHHUH), HEOOXO0IUMBIE
LI OCYILECTBIIEHHS NEATEIEHOCTH OTENA.

4.1.2. IlpuHMMaTh ydacTHE B PA3IHYHBIX COBEHIAHUIX II0 BOMPOCAM, CBSI3AHHBIM C
LEATENbHOCTBIO OTAENA.

4.13. B nwue HavaneHWKA OTAENa pa3pabaThiBaTh IMPOEKTHI  OPTaHH3aI[HOHHO-
pacIopsOUTEIbHBIX JOKYMEHTOB II0 BOIIPOCAM, BXOAAIINM B KOMIIETEHIIUIO YIIPaBICHHU.

4.1.4. B nmuue HadaJbHMUKA OT/ENIA OCYIIECTBIIITH B3aUMOICHCTBHUE C PYKOBOIMTEISMH
CTPYKTYPHBIX IIOApasfelIeHUN YHHBEPCHTETa II0 BOINpPOCaM, BXOIAIIMM B KOMIIETEHIIHIO
YIIpaBJICHU.

4.1.5. IlpoBepsATh U BH3UPOBATh IOKYMEHTHI, CBSA3aHHBIE C JOTOBOPHOM MEATEIBHOCTHIO
YHHUBEPCUTETA U CTPYKTYPHBIX ITOAPa3ACICHUH.

4.1.6. Ilomyuyarp MaTepHaJbHO-TEXHHUECKOE oOecmedeHHe, HEOOXOmUMoe I
Ka4eCTBEHHOTO ¥ 3()()EKTURHOTO BBITOJIHEHUS TIOCTABICHHEIX 33184,

4.1.7. llpenctaBniTh B  yCTAHOBJIEHHOM IIOpAOKE YHHUBEPCHTET B  OpraHax
rocyZapCTBEHHOM BJIacTU ¥ MECTHOTO CaMOYIPABIECHHUS, MHBIX YUPEKACHUSIX U OpraHU3aIMIX 110
BOIIPOCaM, BXOJSIIMM B KOMIETEHIIUIO OTAEIIA.

4.2. Otnen o6s3aH:

4. 2.1. Oxa3bIBaTh IOMOILb CTPYKTYPHBIM [OIpa3eleHIAM YHUBEPCUTETA [10 BOIIPOCAM,
BXOJISIIIIMM B KOMIIETEHIIHIO OTAENA.

4.2.2. TlpenocTaBiATh BEICIIEMY PYKOBOACTBY YHHBEPCHUTETA JOCTOBEPHYIO HH(OPMAIIHUIO
0 3aKyTIOYHOU JEATEIFHOCTH YHUBEPCUTETA, O PE3YIbTaTUBHOCTH

4.2.3. ObecrieynBaTh CBOEBPEMEHHOE MIPEICTABIEHHE BCEX YCTAaHOBIEHHBIX HOopM
OTYETHOCTH.

4.2.4. OcymecTBIATE JOKYMEHTallMOHHOE oopMiieHHe aesTensHocTd OTaena.

4.2.5. TlepenaBath B apX¥B YHHBEPCUTETA CBOEBPEMEHHO U [IOITHOCTHIO0 O(OpPMIIEHHBIE B
COOTBETCTBUH C apXMBHBHIMHU TpeOOBaHUAMH [€J1a IOCTOSHHOTO ¥ JOJITOBPEMEHHOIO CPOKOB
XpaHEHHS.

4.2.6. ObecrieunBaTh MOTyYEHHE M XpaHEeHUE MaTepHaIbHbBIX LIEHHOCTEH, IIepelaHHbIX
OTnena i OCyILECTBICHUS CBOEH JEATEIBHOCTH.

4.2.7. Bectn TabenpHBIH yueT paboyero BpeMeH! paOOTHUKOB OTHENA.

5. BBAUMOOTHOIIEHUSA (CIYXKEBHBIE CBA3H)

5.1. OTaen B3aMMOJEHCTBYET CO BCEMH CTPYKTYPHBIMH IIOAPa3IEICHUAMH YHHBEPCHTETA
[I0 BONPOCAaM IMONYYEHHs 3as{BKM Ha IIOCTaBKy TOBapoB, paboT, yCIyr Ha OCHOBaHHA
TEXHHUYECKOTO 3aaHus U CIIyXeOHBIX 3aIFCOK; IIPeNOCTaBIECHNU KOIIMY 3aKII0UYEHHEIX JJOrOBOPOB
Ha TTOCTaBKy TOBAPOB, BHIIIOJIHEHUE paboT, OKa3aHHE YCIIYT.

5.2. Otmen B3aWMOIEHCTBYET C OTHCIBHBIMH CTPYKTYPHBIMHM IIOJpa3JCICHUAMH IIO
CIICIMATBHBIM BOIIPOCAM, 3 HMEHHO:

5.2.1. C pekTopoM, IpOpeKTOPaMH U COBETHHKAaMH PEKTOpaA II0 BOIPOCAaM: — YTBEPKIACHHUA
IUIaHa 3aKYIOK [0 YHHBEPCHUTETY; — YTBEP)KAEHHS KOHKYPCHOM, ayKIMOHHOM IOKyMEHTAIWH,
3ampoca KOTHPOBOK; — IIOANHCAHUSA CTaTHCTHYECKOM MH(QOpMaLyM, — IOAMKCAHWE IOTOBOPOB
(KOHTPaKTOB); — BU3HPOBAHHE CUETOB M aKTOB BBIOIHEHHEIX Pa00T, OKa3aHHbIX YCIIYT.

5.2.2. C VYmparneHueM OyXTaJTepcKOro y4eTa M OTYETHOCTH I10 BOMPOCaM TONyYCHHS
GuHAHCOBOM WH(OPMAIMK, MPEIOCTABICHUA BH3MPOBAHHME 3asBOK, JIMCTA COITIACOBAHHH K
morosopaM (KOHTpakTam); Mepefadyd 3aKIFUeHHBIX J[OroBOpOB, CUETOB Ha OIUIATY TOBApOB
(pabor, ycmyr).

5.2.3. C VrmpasieHneM [IefaMu TI0 BOIpocaM cOopa M MpemocTaBIeHHs WH()OpPManuu B
pa3iWYHBIE MOHHTOPHHTH X (OPMBI CTATHCTHYECKOH OTYETHOCTH; OTIPABKH M TOIYyYCHHSA
KOPPECTIOHACHUNH, OCYIICCTBIIEHWSI OOKYMCHTAIITMOHHOTO, TIEpeéaadu B apxvB yHT/IBepCHTGTa
CBOEBPEMEHHO M IONHOCTBIO O(QOPMIICHHBIX B COOTBETCTBHM C apXMBHBIM TPEOOBAaHMSIMH €I
[TOCTOSTHHOTO ¥ BPEMEHHOTO CPOKOB XPaHEHHS,

5.2.4. C KagpoBO-NIPABOBBIM YIPABICHWEM [0 BOIPOCAM IPETEH3UOHHOH paboThl;
COTJIaCOBaHMsI TPOEKTOB JOTOBOP ,KOHTPAKTOB, M COTJIACOBAHWSA 3aKyTIOYHOW MOKYMEHTAIIUH,
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TPY/IOYCTPOMCTBA M TPYHOBBIX OTHOMEHMM paborHukoB OK3, momydeHus TpaBOBBIX
KOHCYNBTAIlHH CBA3AHHBIX C JesTenbHocTE0 OKS3; BOmpocam CBS3aHHBIM C KOHTPOIHPYEOIIHMI
opranamu B cepe 3akymok ®AC, npokypartypa, u ApGUTpa HOM Cy/,

52.5. C VmpaenenveM HHOOPMAIMOHHBIX TEXHONOTHI 1O BONPOCAM pa3MEIICHHST
uHpOpManuu Ha oQuUIMATBHOM caliTe YHHBepcHTeTa, ObecredeHHe OTIeNa KOMIBIOTEPHOH H
OPITEXHUKOMH; 00CIyKMBaHHE U PEMOHT KOMITBEOTEPHON TEXHHUKH;

5.2.6. Co cmyx6amu mpopekTopa 1o PHK ¢ rmaBHEIM IOPHCKOHCYIETOM COTJIACOBAHHE
IIPOEKTOB IOTOBOPB ,KOHTPAKTOB, 3aKyIIOYHOH JTOKyMEHTAIIMU U IO 3apocaM KOHTPOJIMPYIOMINX
OpraHoB.

6. OTBETCTBEHHOCTD

6.1.  OTBeTcTBEHHOCTh 3a HalJEXalllee M CBOEBPEMEHHOE BBHIIONHEHHE (YHKITHI,
IIpe Ty CMOTPEHHBIX HacTosmM [lonokeHneM, HeceT HaYabHIK OT/IENA.

6.2. Ha HavanbHMKa OT/IETa BO3JIAaraeTcs MepcoHaIbHas OTBETCTBEHHOCTD 3a.

6.2.1. Tlenecoobpa3Hoe pactpeeneHue 00s3aHHOCTEH MEKITY PabOTHHKAMH OT/IENA.

6.2.2. Cobmonenue pabOTHUKaMHU OTJeNa TPYAOBOH AHUCIUATLIMHEI, IPABHI K HOPM OXPAHBI
Tpyna.

6.2.3. OpraHuzaiio B OTHENE OIEpAaTHBHOH M KauyeCTBEHHOH IIOATOTOBKH, a TaKkKe
WCIIONIHEHMS JJOKYMEHTOB, BEICHWSI JENONPOM3BOJACTBA B COOTBEICTBHHM C JCHCTBYIOIIHMMH
MHCTPYKIAMH U [IPAaBUIIAMH, B TOM YUCIIE C UCTIONB30BAaHHEM KOMITHFOTEPHBIX TEXHOIOTHI.

6.2.4. OGecneueHue  yYCIOBMM  HEpasIVIAIIeHWs  ClIy)keOHOW  uHpOpMarwmud  u
KOH(HAEHIIUAIBHBIX CBEIEHHI, B TOM YHCIIE UMEFOLIUX JINIHBIH XapakTep.

6.2.5. ObecnedyeHne COXpaHHOCTH 3aKPEIUICHHOrO 3a OTIEIOM UMYIIECTBA U COOJFO/ICHIE
IIPaBIJI IPOTHBOIIOXKAPHOH 6€30MIaCHOCTH.

6.3.  OTBETCTBEHHOCTh pPa0OTHUKOB OTAENa YCTAHABIMBACTCA MX JOJDKHOCTHBIMH

HHCTPYKIMSMH.

HauanpauK oTHena

II0 KOHKYpCaM M 3aKyIIKaM E.A. Kynryposa




